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CASA DE ISABEL

CENTRO DE APOIO A MULHER A CRIANCA E O ADOLESCENTE
VITIMAS DE VIOLENCIA DOMESTICA E SITUACAO DE RISCO

Conveniada com a Secretaria de Estado dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia

CNPJ] 04.488.578.0001-90

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Secao I - Objetivos e Principios

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas,
rotinas, procedimentos e critérios para Compras e Contratacdo de Obras e
Servigos pela Casa de Isabel para o desenvolvimento das atividades relacionadas
ao Contrato de Gestdo vinculado a Secretaria de Direitos da Pessoa com
Deficiéncia.

Paragrafo Unico: O presente Regulamento é de aplicagdo obrigatoria quanto as
Compras e Contratacdes de Obras e Servigos, nos quais forem realizadas
mediante repasse de recursos Publicos que procedam do Contrato de Gestdo
firmado com a Secretaria de Direitos da Pessoa com Deficiéncia.

Art. 2° - As aquisicbes de Bens e as Contratacbes de Obras e Servicos
necessarios as finalidades do Art. 19, reger-se-do pelos principios bdsicos da
economicidade, razoabilidade, eficiéncia e buscas permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequagdo aos seus objetivos.

Secao II - Definicoes
Art. 39 - Para fins deste Regulamento, entende-se por:

*Compra: Aquisicdo remunerada de bens de consumo e equipamentos com
finalidade de suprir a Casa de Isabel com o0s materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

*Contratacdo de Servigos: Toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse da Casa de Isabel como - servico técnico especializado,
publicidade, servigos graficos, transporte em geral, locacdo de bens, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, auditoria externa, locacdo de carro, seguro,

consultoria e assessoria, entre outros. '
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*Contratacdao de Obras: Considera-se obra toda a construgdo, reforma,
recuperacao ou ampliacdo de imoveis realizada por terceiros.

*Solicitagao de Compra ou Contratacdo: Estabelece as especificagdes da
aquisicdo e as regras necessarias, incluindo as condigbes, como prazo limite para
recebimento das propostas e as condicées de pagamento.

*Selecao de Fornecedores: Processos para a aquisicdo de Bens e para a
Contratacbes de Obras e Servicos e Locacdoes a serem realizados, mediante
critérios definidas no Ato Convocatoério, julgamento e escolha de participantes.

*Chamada Puablica ou Carta Convite: Modalidade que visa selecionar
fornecedor entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e
convidados em numero minimo de 03 (trés), instrumentos convocatérios devem
ser afixados em locais apropriados, com a finalidade de haver Publicidade e
possibilitar a participacdo de outros interessados.

*Pesquisa de Mercado: Serdo realizados 03 (trés) orcamentos obtidos por
meio de pesquisas simples de mercado, por telefone, fax ou e-mail, registradas
em mapa de cotacoes e dispensadas de confirmagdo escrita dos fornecedores.

Art. 4° - A Contratagdo de Obras e Servigos e a Aquisicdo de Bens efetuar-se-do
mediante a Sele¢cdo de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos
casos expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 5° - Todos que participarem das Selegdes de Fornecedores devem estar
cientes e aceitar integralmente o Ato Convocatario de modo irretratavel, tanto os
elementos técnicos e instrugbes fornecidas aos interessados, bem como, na
observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Secdo III - Das Modalidades, limites de selecdo e Procedimentos de
Compras.

Art. 6° - As Modalidades de Compras sdo determinadas em funcdo do valor
estimado de cada contratacdo, a saber:

Art. 7° - Compras de Pequeno Valor: S3o consideradas Compras de Pequeno
Valor, aquelas que ndo ultrapassem, em seu valor mensal e individual por
fornecedor, o limite de R$ 1.000,00 (Um Mil Reais), relacionados as aquisicoes
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de materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas
devidamente justificadas. Os procedimentos de Compras de Pequeno Valor
compreendem as seguintes etapas:

a) Solicitacdo de Compra; b) Aprovacdo de Compra por Coordenador da Unidade;
c) Efetivacdo de Pagamento e Recebimento d) Recebimento e Conferéncia de
Nota Fiscal pelo Setor Administrativo/Financeiro; €) Arguivamento de Processo
para Futuras Consultas ou Auditorias.

§ Unico: A Nota Fiscal devera ser preferencialmente, nominal a Casa de
Isabel.

Art. 8° - Compras de Médio Valor: S&o consideradas Compras de Médio Valor,
aquelas cujo valor mensal e individual por fornecedor, seja entre R$ 1.001 (Um
Mil e Um Reais) a R$ 20.000,00 (Vinte Mil Reais). Os procedimentos de Compras
de Médio Valor compreendem as seguintes etapas; a) Solicitagdo de Compras; b)
Selecdo de Fornecedores Habilitados; c) Obtencdo de, no Minimo 03 (trés)
Orcamentos obtidos por meio de Pesquisa simples de Mercado, por telefone, fax
ou e-mail, Registrado em Mapa de Cotagdo e dispensadas de confirmacgdo escrita
dos fornecedores; d) Selecdo da Menor Proposta, tendo como premissas:
Técnica, Preco, Prazos e Forma de Pagamento, entendendo o melhor
Entendimento de Custo Beneficio para a Casa de Isabel, justificando quando o
critério adotado ndo for o preco; e) Aprovagdo de Compra por Escrito; f)
Efetivacdo de Pagamento, Recebimento e Conferéncia de Nota Fiscal pelo Setor
Administrativo/Financeiro; g) Assinatura do Solicitante no Verso da Nota Fiscal,
assegurando que a mercadoria recebida estara de acordo com o pedido e que se
encontra em perfeito estado de funcionamento; h) Arquivamento de Processos
para Futuras Consultas ou Auditorias.

Art. 9° - Compras de acima de R$ 20.001,00 (Vinte Mil e Um Reais): Nas
Compras cujo valor mensal e individual por fornecedor, exceda R$ 20.001,00
(Vinte Mil e Um Reais), devem ser realizadas as Chamadas Publicas, em que
serd adotado, prioritariamente o critério de Menor Prego, salvo excegdes que
deverdo ser devidamente justificados por escrito. O Procedimento de Compras
Mediante Chamada Publica, compreendem as seguintes etapas: a) Solicitagao de
Compras; b) Elaboragdo de Carta Convite detalhando as Especificidades,
Quantidades, Prazos &€ Forma de Pagamento e demais Critérios relacionados aos
Bens a serem adquiridos, com a assinatura da Diretoria Executiva; c) Selegao de
Fornecedores Habilitados a receber a Carta Convite; d) Publicagdo da Chamada
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Plablica no SITE da Casa de Isabel, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis da data da Abertura dos Envelopes; e) Envio da Carta Convite, no minimo,
03 (trés) fornecedores por via imprensa e digital, comprovada por meio do
arquivamento de aviso de recebimento de correspondéncia ou outro protocolo
que Ateste o encaminhamento do documento; f) Nomeacdo da Comissdo de
Chamada Puablica, formada por 03 (trés) integrantes e 03 (trés) suplentes, por
meio de Ato da Diretoria Executiva; Sessdo de Abertura dos Envelopes, contendo
Relatério da Comissdo de Avaliagdo e justificativa acerca da Proposta
considerada vencedora; i) Homologacdo do resultado da Chamada Publica por
escrito; j) Publicacdo da Razdo Social e CNP]) da empresa vencedora, bem como,
da Ata de Sessdo de Abertura dos Envelopes no SITE da Casa de Isabel; k)
Efetivacao de Pagamento e recebimento e Conferéncia de Nota Fiscal pelo Setor
Administrativo/Financeiro; i) Assinatura do solicitante no verso da Nota Fiscal,
assegurando que, a mercadoria recebida esta de acordo com o pedido e que se
encontra em perfeito estado de funcionamento; n) Identificagdo na Nota Fiscal
da origem dos Recursos utilizados para a compra provenientes do Contrato de
Gestdo; o) Arquivamento de Processo para Futuras Consultas ou Auditorias.

Art. 10° - Para a efetiva Contratacdo, a empresa selecionada por meio de
Chamada Publica, devera apresentar, no minimo, os seguintes documentos:

a) Inscricdao no CNPJ; b) Inscricdo Estadual ou Municipal; c¢) Registro Comercial;
no caso de Empresa Individual; d) Ato Constitutivo Subseqlientes, devidamente
registrados, em se tratando de Sociedade Comercial/Empresarial, e, no caso de
Sociedade por Acgbes, acompanhando de documentos de Eleicdo e seus
Administradores.

Art. 11° - O Fornecedor que nao apresentar os documentos previstos no Art.
10°, ou sobre o qual se constatar a existéncia de impedimento, devera ser
excluido e sera convocando o segundo Classificado no Processo de Contratagao.

Art. 12° - E obrigatéria a elaboracdo de Contrato para aquisicdes precedidas de
Chamada Publica, contendo no minimo: a) Objeto do Contrato; b) Prazo de
Entrega; c) Prego; d) Condigcdes de Pagamento; e) Penalidades; f) Clausulas
Rescisdrias.

Art. 13° - Sempre que possivel, a casa de Isabel deverd utilizar a transmissao
eletrénica de dados para encaminhamentos de cartas Convite, recebimento de .
Propostas e Formalizagdo de Contratos.
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Art. 14° - Toda aquisicdo devera ser comprovada por Nota Fiscal nominal a Casa
de Isabel, independentemente de valor.

§ Unico: S3o excluidas desta Obrigacgao as Notas Fiscais de Consumidor, Cupons
Fiscais, Recibo de Taxis e Assemelhados.

Art. 15° - Dos casos excepcionais: S3o considerados casos de Compras
Excepcionais, aqueles que ndo puderem cumprir 0 numero minimo de
orgamento, envio de Cartas-Convites ou realizacdo de Chamada Publica, de
acordo com os procedimentos estabelecidos em sua modalidade.

Art. 16° - Os casos de Compras Excepcionais deverdo ser,
obrigatoriamente, enquadrados em um dos cenarios listados a seguir: 1)
Urgéncia: a) As Compras de urgéncias sdo as de materiais e equipamentos
indisponiveis na Casa de Isabel com a imediata necessidade de utilizagdo; b) As
Compras de urgéncia deverdo ser precedida de justificativa por escrito da area
solicitante, quando a efetiva urgéncia da situacdo serd confirmada; c) Apds a
realizagdo da compra em regime de urgéncia, a coordenagio responsavel devera
investigar os motivos de tal excepcionalidade, justificando no verso do
documento fiscal o motivo da urgéncia, reportando a Geréncia e & Diretoria
competente para as providéncias cabiveis. 2) Fornecedor exclusivo: a) A compra
de materiais provenientes de fornecedor considerado exclusivo, deve ser
precedida de criteriosa analise e pesquisa de mercado visando a garantia de tal
privilégio; b) Sempre que possivel é desejavel a obtencdo de Carta de
Exclusividade, apresentada pelo fornecedor e renovada a cada 12 (doze) meses.

Art. 17° - Todo e qualquer caso de compra considerado como excepcional
devera ser justificado pela direcdo responsdvel e este documento anexado ao
processo de compra.

Secdao IV - Das Modalidades, Limites de Selecdo e Procedimento de
Contratacao de Servigos.

Art. 189 - Servigos de Pequeno Valor: Para os Servicos de Pequeno Valor serdo
consideradas as mesas definicgbes e procedimentos do Art. 7° do presente
Regulamento.
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Art. 19° - Servicos de Médio Valor: Sdo considerados Servicos de Médio valor
aqueles cujo valor mensal e individual por fornecedor seja entre R$ 1.001,00
(Hum Mil e Um Reais) a R$ 5.000,00 (Cinco Mil Reais). O procedimento de
Contratacdo de Servicos de Médio Valor compreendem as mesmas etapas
previstas no Art. 8° do presente Regulamento.

Art. 20° - Chamada Pulblica: Sao consideradas Contratagées de Servigos
possiveis de Chamada Publica aqueles cujo valor mensal e individual por
fornecedor supere R$ 5.0001,00 (Cinco Mil e Um Reais). Os procedimentos de
Contratacoes de Servicos mediante Chamada Publica compreendem as mesmas
etapas previstas no Art. 9° do presente Regulamento a excecao da
especificidade citada a seguir: a) Para Servicos de Valor Superior a R$
100.000,00 (Cem Mil Reais), o prazo de publicacdo deve ser estendido para 15
(quinze) dias uteis.

Art. 219 - Para efeito de julgamento das propostas apresentadas na Chamada
Publica, devera ser estabelecido, no documento Convocatério, o tipo de selegdo
pretendida, podendo ser: a) Menor preco: utilizada para Contratacdo de Servigos
de pouca complexidade, de ampla oferta no mercado, sendo vencedor o
proponente que ofertar o menor preco, desde que seja exequivel e coerente com
o preco do mercado; b) Técnica e Preco: Utilizada para a contratacao de servigos
de tecnologias sofisticadas ou especializadas, de natureza intelectual, como,
entre outros, estudos técnicos e elaboracdo de projetos, sendo vencedor o
proponente que, além de apresentar melhor proposta técnica, também oferte o
menor preco; c¢) Melhor Técnica: A mesma aplicacdo descrita no item “b”,
diferenciada pela fixacdo do preco maximo que a Casa de Isabel, se propde a
pagar, sendo vencedor o proponente que apresentar a proposta com Melhor
Qualidade Técnica, independentemente do preco ofertado, desde que nao
ultrapasse o valor maximo estabelecido.

§ Unico: - Para fins do disposto neste artigo, ainda poderdo ser considerados,
para a avaliagdo das propostas, 0os seguintes critérios: a) Custo de transporte e
seguro até o local de entrega; b) Forma pagamento; c) Prazo de entrega; d)
Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade; e) Durabilidade
do produto; f) Garantia de manutencado; g) Assisténcia técnica; h) Atendimento
de urgéncia; i) Reposicdo de pecas; j) Credibilidade mercadologica da empresa
proponente; k)Disponibilidade de servico; |) Eventual necessidade de
treinamento de pessoal; m) Garantia dos produtos.
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Art.22° - Para a efetiva contratacdo, a empresa selecionada por meio da
Chamada Publica, devera apresentar além daqueles indicados no Art. 10° do
presente Regulamento, o0s seguintes documentos; a) Inscricdo do Ato
Constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de Sociedade Civil/
simples. Acompanhada da prova de Diretoria em exercicio; b) Certiddes
negativas de Protestos; c) Certiddes Negativas do INSS e FGTS d) Da Copia dos
trés (03) ultimos balancos; e) Certiddes Publicas de Inexisténcia de Deébitos
(Municipais, Estaduais e Federais); f) Certiddo da Justica Federal de distribuicées
Civis e Executivos Fiscais; g) Certiddo da Justica Comum de distribuigdes Civil,
Executivos Fiscais, Faléncia e Concordata; h) Relagdo de empresas onde tenha
prestado o tipo de servigo, objeto da Chamada Publica; i) Declaragdo de no
minimo 02 (duas) empresas atestando a realizacdo dos servicos prestados ou
Atestados de Capacidade Técnicas emitidas por 6rgdos Publicos ou Privados.

Art. 23° - Para pagamentos de faturas decorrentes de servicos continuados, a
Casa de Isabel, deve exigir do fornecedor, além daqueles previstos no Art. 229,
a apresentacdo dos seguintes documentos: a) Copia da folha de pagamento de
saldrios, férias e décimo terceiro salario, elaborada separadamente para 0s
funcionarios alocados servigo contratado pela Casa de Isabel; b) Copia da Guia
de Recolhimento da Previdéncia Social, correspondente a folha de pagamento
apresentada, contendo as instrucdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia
Social no tépico GPS, incluindo-se o nimero de matricula, Garantia do Tempo de
Servico; d) Certiddo de Inexisténcia de Débitos Relativos as Contribuicdes
Sociais: e) Certiddo de Regularidade de Situagdo com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS); f) Copia dos holerites assinados ou comprovante de
transferéncia individual aos funciondrios alocados ao servigo contratado pela
Casa de Isabel;

§ Unico: - Os mesmos documentos deverdo ser exigidos por ocasido da
Prorrogacao da Vigéncia do Contrato.

Art. 24° - O fornecedor que ndo apresentar os documentos previstos no Arts.
220 e 239, quando for o caso, ou sobre o qual se constatar a existéncia de
impedimento, deverd ser excluido e serd convocado o segundo classificado no
Processo de Contratacao.

Art.25° - E obrigatéria a elaboracdo de Contrato para Prestagdo de Servigos
continuados e demais Servicos de Chamada Publica, contendo, no minimo, 0s
mesmos topicos citados no Art. 12° do presente Regulamento.
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Art. 26° - Dos casos excepcionais: Sdo considerados casos de contratacao de
Servigos excepcionais, aqueles que ndo puderem cumprir 0 nimero minimo de
orcamentos, envio de Cartas-Convites ou realizacdo de Chamada Publica, de
acordo com os procedimentos estabelecidos em sua Modalidade.

Art. 27° - Os casos de Contratacdo de Servigos excepcionais deverdo ser,
obrigatoriamente, enquadrados em um dos cendrios apontados a seguir: 1)
Urgéncia - a) As contratages de urgéncia sdo Servigos de imediata necessidade
a Casa de Isabel, 2) A contratacdo de Servicos provenientes de fornecedor
considerado exclusivo deve ser precedida de criteriosa andlise e pesquisa de
mercado visando a garantia de tal privilégio; a) Sempre que possivel é desejavel
a obtencdo de carta e exclusividade apresentada pelo fornecedor e renovada a
cada 12 (doze) meses; 3) Notdria especializacdo - Para fins do presente
Regulamento, consideram-se Contratagdes por Notdria especializagdo aquela em
que "o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especializagao,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, permitam inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato, que
seu desempenho demande de uma qualificacdo incomum™.

§ 19: a) Consideram-se Servigos Técnicos de Notéria Especializagdo, os abaixo
relacionados: a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou
executivos; b) Pareceres, pericias e avaliagdbes em geral; c) Assessorias ou
consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias; d) Fiscalizagdo,
supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos; e) Patrocinio ou defesa de
causas judiciais ou administrativas; f) Treinamento e aperfeicoamento pessoal;
g) Restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.

§ 2°: A comprovagao da Contratagdo de fornecedor de notdria especializagdo
devera ser feita, no que couberem, por meio de prova de desempenho anterior
(atestados), publicagdes, estudos, trabalhos ja realizados nas Organizagoes,
relacdo de equipamentos e aparelhamento técnico, relacdo dos profissionais
integrantes da equipe técnica entre outras provas documentais que deverao ser
embasadas para a justificativa formalizada.

Art. 28° - O prestador de Servicos Técnicos de Notdria Especializagdo, que ‘
poderd ser pessoa fisica ou juridica, deverd ser criteriosamente selecionado,
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considerando a idoneidade, a experiéncia, a qualidade e a especializacdo dentro
da respectiva drea de atuacdo.

Art. 29° - Na contratacdo de Servicos Técnicos de Notdéria Especializacdo
deverao ser apresentados, no que se aplicarem os documentos elencados nos
Art. 22° deste Regulamento.

§ Unico: Em se tratando de Servico Técnico de Notéria Especializacdo
continuando deverdo ainda ser apresentados, no que se aplicar, os documentos
exigidos pelo Art. 239 deste Regulamento.

Art. 30° - Na contratacdao de Servigo Técnico de Notoria Especializacdo deve ser
elaborado Contrato como previsto no Art. 12° deste Regulamento.

Sessdo V - Das Modalidades, Limites de Selecao e Procedimentos de
Contratacao de Obras.

Art. 31° - As Modalidades e Limites de Selecdo sdo os mesmos para Contratacdo
de Servigos.

Art. 32° - Qualquer Obra deve ser precedida por laudo de arquiteto ou
engenheiro destacado pela Casa de Isabel, conforme procedimentos definidos em
Regimento Interno, justificando, autorizando e definindo os processos a serem
utilizados.

Art. 33° - Para realizacdo de Obras de custo superior a R$ 20.001,00 (Vinte Mil
e Um Reais), condicionados @ Chamada Pulblica, deverdo ser elaborados
previamente os projetos basicos ou executivo, e cronograma fisico-financeiro, a
seguir definidos: 1) Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a Obra ou o
complexo de Obras, e que possibilite a avaliacdo do custo da Obra e a definicdo
dos métodos e prazo de execugdo; 2) Projeto executivo - conjunto de elementos
necessarios e suficientes a execugdo completa da Obra, de acordo com as
normas pertinentes da Associacdao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT); 3)
Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsdo de prazo de
execugao de cada etapa da Obra e respectivo desembolso financeiro.

§ Unico - Na elaboracdo dos projetos bdasicos e executivo deverdo ser
considerados: a) Segurancga; b) Funcionalidade; c) Economia e facilidade na
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execucdo, conservacdo e operagdo; d) Durabilidade; e) Adocdo de normas
técnicas adequadas; f) Prazo de execugao.

Art. 34° - As Obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes: a)
Empreitada Geral - quando se contrata a execucdo da Obra e fornecimento de
materiais por preco certo e geral, com base no projeto executivo; b) Empreitada
Parcial - quando se contrata por preco certo de unidades determinadas, com
base no projeto basico; c) Tarefa - quando se ajusta mdo de obra para pequenos
trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de material; d) Empreitada
Integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade,
compreendendo todas as etapas das Obras, Servicos e Instalacdes necessarias,
sob inteira responsabilidade da contratada até sua entrega ao contratante em
condicdes de entrada em operacdo, atendidas os requisitos técnicos e legais para
sua utilizagdo em condigdes de entrada em operacdo, atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizagdo em condicbes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratado.

8§ Unico: Cabera a Diretoria Executiva determinar previamente, na Carta-Convite
formulada, o Regime de Contratacdo da Obra.

Art. 35° - Ndo poderd passar pelo processo de selecdo, direta ou indiretamente:
a) O autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica; b) A
empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja Dirigente, Gerente,
Acionista ou Detentor de mais de 5% (cinco por cento) do Capital, com direito a
voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado; c) O empregado ou
Dirigente da Entidade.

§ 19°: Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e 0
empreiteiro.

§ 2°: E permitida a participagdo do autor do projeto ou da empresa a que se
refere o item "c" deste Artigo, na selecdo do empreiteiro ou na execugdo da
Obra, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizagao, supervisdao ou |
gerenciamento, exclusivamente a servico da Entidade. _
A\
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Art. 36° - A empresa selecionada deverd apresentar proposta de execucdo da
Obra, de acordo com seu projeto executivo, indicando o prazo de execucao, 0S
custos unitdrios e o custo total de Obra.

§ 19: Para Obras submetidas a modalidade Chamada Publica, deverdo ser
apresentados, além dos documentos previstos do Art. 22° aqueles
mencionados nos itens "c", "d" e "e" do Art. 22°

§ 209: Somente participara da selegdo a empresa que atender a todos os
requisitos do presente Artigo, além daqueles previstos no Ato Convocatério.

Art. 37° - A contratagcdo por empreitada serda regulada pelas Clausulas
Contratuais e pela Legislacdo pertinente.

§ Unico: O Contrato deve se estabelecer, com clareza e precisao, as condigoes
para sua execugdo, expressas em Cldusulas que definam os Direitos, as
Obrigagdes e as Responsabilidades das partes.

Art. 38° - S3o clausulas obrigatérias do Contrato: a) O objeto e seus elementos
caracteristicos; b) O regime de execucdo; c) O preco e as condicbes de
pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
precos, os critérios de atualizagdo monetéaria entre a data do adimplemento das
Obrigacbes e a do efetivo pagamento; d) Os prazos de inicio e término; e) As
garantias oferecidas para assegurar sua plena execucdo, quando exigidas; f) Os
Direitos e as Responsabilidades das partes, as penalidade cabiveis e os valores
das multas; g) Os casos de rescisdes; h) A obrigagdo do empreiteiro de manter,
durante toda a execugcdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por
ele assumidas, todas as condicBes existentes na selecdo; i) Definir a forma de
aceite da Obra.

Art. 39 - A execucdo da Obra deverd ser fiscalizada de modo sistematico e
permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, os custos, a
qualidade e demais condigBes e especificages previstas no Contrato e no projeto
de execucao.

Art. 40° - Deverd ser exigida a atualizacdo das certiddes mencionados no Art.
10° e, somente poderd ser atualizado o pagamentos das faturas mediante a
apresentacao das seguintes documentagdo: a) Copia da folha de pagamento de _
saldrios, férias e décimo terceiro saldrios, elaborada separadamente para
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funcionarios alocados ao servigo contratado; b) Copia da Guia de Recolhimento
da Previdéncia Social, correspondente a folha de pagamento apresentada,
contendo as seguintes informagdes: I) Nimero de matricula da Obra no campo
dez; II) No campo "outras informacdes" deverdo constar os seguintes dados:
nome, CNPJ da entidade, numero, data e valor da nota fiscal de servico/fatura, a
qual se vincula; c) Copia das Guias de Recolhimento do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico referentes aos funcionarios, cujos nomes constem da folha de
pagamento no item "a"; d) Copia dos holerites assinados ou comprovante de
transferéncia individual aos funciondrios, alocados ao Servico contratado pela
Casa de Isabel

§ Unico: O pagamento deverd ser retido caso a empresa nao apresente 0s
documentos mencionados no presente artigo.

SECAO VI - DOS LIMITES DE ALCADA E APROVACAO DE COMPRAS,
OBRAS E SERVICOS:

Art. 41° - Para fins deste Regulamento, ficam estipuladas as seguintes algadas
(responsaveis) para aprovacao de Compras, Obras e Servicos: Até R$ 20.000,00
(Vinte Mil Reais), ficam responsdveis a Diretoria Executiva e, acima de R$
20.001,00 (Vinte Mil e Um), deverao ser autorizadas também pelo Conselho de
Administracao da Casa de Isabel.

g Unico: Compras, Obras e Servicos com valores superiores a R$ 20.001,00
(Vinte Mil e um Reais) deverdo ser previamente autorizadas pelo Conselho de
Administracao da Casa de Isabel mediante aceite a Autorizagdo, encaminhada
pela Diretoria Executiva.

Art. 42° - A aprovacao e efetivacdo de pagamentos é prerrogativa exclusiva da
Diretoria Executiva.

§ Unico: A aprovacdo por parte do Conselho de Administracdo, de Compras,
Obras e Servigos, com valores superiores a R$ 20.001,00 (Vinte Mil e Um Reais)
ja pressupde a autorizagdo a Diretoria Executiva, para a efetivacdo de todos os
pagamentos a eles relacionados.

Art. 43° - Das Disposicoes Finais - Os casos omissos ou duvidosos na

interpretacao do presente regulamento, serdo resolvidos pela Diretoria Executiva

3
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da Casa de Isabel, com base no Art. 2° do Regulamento e nos Principios
Gerais do Direito.

Art. 44° - No caso de empate entre duas ou mais propostas de precos para
fornecimentos de Bens, Execucdo de Servigos ou Obras, a Casa de Isabel devera
adotar, para classificacdo das Propostas, os critérios definidos no § Unico do
Art. 21°, deste Regulamento.

Art. 45° - Os valores estabelecidos no presente Regulamento, poderdo ser
anualmente revistos, ratificados e atualizados se necessario, mediante a
aprovacdo do Conselho de Administragdo da Casa de Isabel.

Art. 46° - A Diretoria Executiva devera aprovar normas especificas, definindo os
procedimentos internos e adaptagoes necessarias que deverao ser ratificadas e
incorporadas ao presente Regulamento, na ocasido de sua atualizacao anual.

Art. 47° - A Diretoria Executiva podera ordenar, a qualquer tempo, auditoria
interna nos Processos de Selegdo e C ontratagao.

Art. 48° - O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacdo pelo Conselho de Administragdo e sera publicado no SITE da Casa de
Isabel.

§ 1°: Para qualquer das Modalidades previstas neste Regulamento, somente

poderdo participar da Selegdo de Fornecedores as empresas legalmente
constituidas.

S&o Paulo, 11 de Janeiro de 2017.
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